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ul. J. Słowackiego 11  
66-010 Nowogród Bobrzański  
 
e-mail: now.bobrz.um@post.pl 
web: www.nowogrodbobrz.pl 
 

Dni i godziny urzędowania:  
Pn 8.00-16.00, Wt-Pt 7.00-15.00 

  

Numery telefonów:  068 329-09-62 
068 329-09-63 
068 329-09-64 
068 327-66-63 

Budownictwo   068 327-66-10 
Skarbnik Gminy   068 327-66-20 

Centrum Współpracy JST i NGO   068 321-60-83 

 

Ostatnia aktualizacja 02/2009  Następna planowana aktualizacja: 02/2010 
 

 

TRANSKRYPCJA ZAGRANICZNYCH AKTÓW STANU 
CYWILNEGO DO POLSKICH KSIĄG 

 
Sprawę załatwia 
Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego, pok. 3, tel. 327-66-63  wew. 135 
W zastępstwie stanowisko ds. ewidencji ludności, pok. 3, tel. 327-66-63  wew. 129 
 
Dokumenty od wnioskodawcy 

1. Wniosek (do pobrania na miejscu). 
2. Dowód Osobisty (do wglądu), a gdy wnioskodawca jest cudzoziemcem paszport i potwierdzenie zameldowania w rejonie Urzędu 

Stanu Cywilnego (karta pobytu do wglądu. 
3. Oryginał dokumentu zagranicznego, który ma być wpisany, względnie fotokopia  potwierdzona przez organ, który sporządził akt i 

jest uprawniony do wydawania z nich odpisów wraz z urzędowym tłumaczeniem, dokonywanym przez polskiego tłumacza 
przysięgłego. 

4. Zaświadczenie z USC Warszawa-Śródmieście i Łódź-Śródmieście o nieistnieniu w tamt. księgach aktu podlegającego transkrypcji, 
o ile akt sporządzony był na dawnych terenach Polski, a obecnie znajdujących się w granicach państw powstałych po ZSRR. 

  
Forma załatwienia sprawy 
Wydanie decyzji administracyjnej. 
 
Termin załatwienia sprawy 

1. Niezwłocznie. 
2. W sprawach skomplikowanych - do miesiąca (tryb ustawowy  przewiduje maks. 30 dni) 
3. Osoby zainteresowane  proszone są o zamieszczenie na wniosku nr  telefonu  w celu powiadomienia, że decyzja jest gotowa). 

 
Opłaty 

 50 zł w kasie Urzędu Miejskiego w Nowogrodzie Bobrzańskim lub na nr konta bankowego:  
Urząd Miejski w Nowogrodzie Bobrzańskim  
BS Żagań o/Nowogród Bobrzański 
439657 0007 0020 0200 0693 0003 

 
Tryb odwoławczy 
Odwołanie wnosi się do Wojewody Lubuskiego w Gorzowie Wlkp. za pośrednictwem Kierownika tutejszego Urzędu Stanu Cywilnego w 
terminie 14 dni od dnia przyjęcia treści decyzji  do wiadomości. 
 
Podstawa prawna  

 Art. 73 Ustawy z dnia 29 września 1986 r. prawo o aktach stanu cywilnego (DU  Nr 36, poz. 180). 

 Art. 104 Ustawy z dnia 14.06.1960r. Kodeks postępowania administracyjnego (tekst jednolity Dz. U. Nr 98 poz. 1017 z 2000 
roku). 

 


