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ul. J. Słowackiego 11  
66-010 Nowogród Bobrzański  
 
e-mail: now.bobrz.um@post.pl 
web: www.nowogrodbobrz.pl 
 

Dni i godziny urzędowania:  
Pn 8.00-16.00, Wt-Pt 7.00-15.00 

  

Numery telefonów:  068 329-09-62 
068 329-09-63 
068 329-09-64 
068 327-66-63 

Budownictwo   068 327-66-10 
Skarbnik Gminy   068 327-66-20 

Centrum Współpracy JST i NGO   068 321-60-83 

 

Ostatnia aktualizacja 02/2009  Następna planowana aktualizacja: 02/2010 
 

 

WYDANIE ODPISÓW I ZAŚWIADCZEŃ 
Z KSIĄG STANU CYWILNEGO 

 
Sprawę załatwia 
Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego, pok. 3, tel. 327-66-63  wew. 135 
W zastępstwie stanowisko ds. ewidencji ludności, pok. 3, tel. 327-66-63  wew. 129 
 
Dokumenty od wnioskodawcy 
Wydawanie odpisów skróconych i zupełnych aktów stanu cywilnego oraz zaświadczeń: 

I. Od osób, której akt dotyczy,  jej  wstępnych (rodzice, dziadkowie), zstępnych (dzieci, wnuki) rodzeństwa   i małżonka: 
1. Koniecznie jest przedstawienie dowodu osobistego (do wglądu) lub innego dokumentu ze zdjęciem, którym można 

potwierdzić tożsamość osoby. 
2. Wniosek (do pobrania na miejscu w USC) 

II. Innych osób, które wykażą interes prawny: * 
1. Koniecznie jest przedstawienie dowodu osobistego lub innego dokumentu ze zdjęciem, którym można potwierdzić 

tożsamość osoby. 
2. Wniosek (do pobrania na miejscu) 
3. Dokument wykazujący interes prawny. 

III. Osób upoważnionych: 
1. Dowód osobisty. 
2. Podanie. 
3. Pełnomocnictwo notarialne. 

 
* Interes prawny ma miejsce, gdy przedstawienie odpisu aktu stanu cywilnego lub zaświadczenia ma istotne dla rozstrzygnięcia sprawy w 
postępowaniu sądowym lub administracyjnym, co należy udokumentować wezwaniem sądu lub organu administracji do przedłożenia tego 
dokumentu lub okazaniem potwierdzonego przez sąd pozwu sądowego względnie zawiadomienia organu administracyjnego o toczącym 
się postępowaniu. 
   
Forma załatwienia sprawy 

1. Odpis aktu stanu cywilnego (skrócony lub zupełny). 
2. Zaświadczenie o dokonanych w księgach stanu cywilnego wpisach lub ich braku. 
3. Zaświadczenie o zaginięciu lub zniszczeniu księgi stanu cywilnego. 

 
Termin załatwienia sprawy 
Od ręki przy zgłoszeniu. 
 
Opłaty 

 odpis skrócony  - 39 zł  

 odpis zupełny - 33 zł 

 pozostałe zaświadczenia - 17 zł 
Opłaty należy uiścić w kasie Urzędu Miejskiego w Nowogrodzie Bobrzańskim lub na nr konta bankowego:  
Urząd Miejski w Nowogrodzie Bobrzańskim  
BS Żagań o/Nowogród Bobrzański 
439657 0007 0020 0200 0693 0003 
 
Tryb odwoławczy 
Nie dotyczy 
 
Podstawa prawna  

 Konwencja Nr 16 (Dz. U. z 2004r. Nr 166, poz. 135) 

 Art. 79 Ustawy z dnia 29 września 1986 r. prawo o aktach stanu cywilnego (DU  Nr 36,poz.180,z 1986 r. z późniejszymi 
zmianami) art. 3, 4, 5 i 7. 

 


