Urzad Miejski S LAy

w Nowogrodzie Bobrzanskim
ul. J. Stowackiego 11

66-010 Nowogrod Bobrzanski 068 329-09-62
068 329-09-63

E-mail: now.bobrz.um@post.pl 068 329-09-64
Web: www.nowogrodbobrz.pl . 068 327-66-63
Budownictwo 068 327-66-10

Dni i godziny urzedowania: Skarbnik Gminy 068 327-66-20
Pn 8.00-16.00, Wt-Pt 7.00-15.00 GCl, Centrum Wspétpracy JSTiNGO 068 321-60-83

Karta Ustug Nr 37
ZALEGLOSCI PODATKOWE

Sprawe zatatwia
Referat Planowania i Finanséw, pok. 29, tel. 329-09-63 wewn. 139
Dotyczy podatku od nieruchomo$ci, facznego zobowigzania pienieznego , rolnego oraz od $rodkdw transportowych.

Dokumenty od wnioskodawcy

Podanie podatnika w sprawie odroczenia terminu ptatnosci podatku lub roztozenia zaptaty podatku na raty

Podanie podatnika w sprawie odroczenia lub roztozenia na raty zaptaty zalegtosci podatkowej wraz z odsetkami za zwtoke
Podanie podatnika w sprawie umorzenia zalegto$ci podatkowej lub odsetek za zwioke

Informacja o sytuacji majatkowej podatnika (dostepna na stanowisku pracy)

Dowody stwierdzajace zrodta utrzymania podatnika -wysoko$¢ posiadanych srodkow finansowych z tytutu pobieranych emerytur,
rent, stosunku pracy, $wiadczen z OPS, prac sezonowych, inne

6. Protokét ogledzin nieruchomo$ci

akwd -~

Forma zatatwienia sprawy
Wydanie decyzji w sprawie odroczenia, roztozenia zalegtoci podatkowych na raty, umorzenia zalegtosci podatkowe;.

Termin zatatwienia sprawy
e niezwiocznie na podstawie dowodow przedstawiajacych przez strone lub na podstawie faktéw powszechnie znanych z urzedu
»  zalatwianie spraw wymagajacych przeprowadzenia postepowania dowodowego — bez zbednej zwtoki, jednak nie pozniej niz w
ciagu 1 miesigca
e sprawy szczegoinie skomplikowane nie pozniej niz w ciggu 2 miesiecy

Optaty
Nie podlega

Tryb odwotawczy
Nie dotyczy

Podstawa prawna
o Art. 48§ 1pkt. 1i2,Art. 67 § 1, § 1ai § 2 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. — Ordynacja podatkowa (tekst jednolity z dnia 4
stycznia 2005 r Dz. U. nr 8 poz. 60 )
»  Ustawa z dnia 12 stycznia 1991r. o podatkach i optatach lokalnych (Dz. U. z2002r. nr 9 poz. 84 z pdézn.zm.)
e Ustawa z dnia 15 stycznia 1984r. o podatku rolnym (Dz. U. z 1993r. nr 94 poz. 431 z pdzn. zm.)
e Ustawa z dnia 30 pazdziernika 2002r. o podatku lenym (Dz. U. nr 200 poz. 1682)

Ostatnia aktualizacja 30/05/2007 Nastepna planowana aktualizacja: 30/11/2007
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Karta Ustug Nr 38
PODATEK LESNY

Sprawe zatatwia
Referat Planowania i Finanséw, pok. 29, tel. 329-09-63 wewn. 139

Dokumenty od osoby prawnej
Deklaracja w sprawie podatku le$nego osoby prawnej DL-1
Druk mozna pobrac na miejscu.

Dokumenty od osoby fizycznej
Informacja w sprawie podatku lesnego osoby fizycznej IL-1, IL-2
Druk mozna pobrac¢ na miejscu.

Forma zatatwienia sprawy
Wydanie decyzji w sprawie podatku lesnego dla osoby fizyczne;

Termin zatatwienia sprawy
*  niezwlocznie na podstawie dowodow przedstawiajacych przez strone lub na podstawie faktéw powszechnie znanych z urzedu
»  zalatwianie spraw wymagajacych przeprowadzenia postepowania dowodowego — bez zbednej zwloki, jednak nie pozniej niz w
ciggu 1 miesigca
*  sprawy szczegoinie skomplikowane nie pdzniej niz w ciggu 2 miesiecy

Optaty
Nie podlega

Tryb odwotawczy
Nie dotyczy

Podstawa prawna

e Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. — Ordynacja podatkowa (tekst jedn.z dnia 4.01.2005 r. Dz. U .Nr 8 poz.60 )
e Art. 6 ust. 1-9 Ustawy z dnia 30 pazdziernika 2002r. o podatku le$nym (Dz. U. nr 200 poz. 1682)

Ostatnia aktualizacja 30/05/2007 Nastepna planowana aktualizacja: 30/11/2007
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Karta Ustug Nr 39
PODATEK OD NIERUCHOMOSCI

Sprawe zatatwia
Referat Planowania i Finanséw, pok. 29, tel. 329-09-63 wewn. 139
Dotyczy 0sob fizycznych i prawnych.

Dokumenty od wnioskodawcy
1. Deklaracja w sprawie podatku od nieruchomosci wraz z obowigzujgcymi zatacznikami od 0séb prawnych,
2. Informacja w sprawie podatku od nieruchomosci wraz z obowigzujacymi zatacznikami od osob fizycznych
Druki mozna pobrac na migjscu.

Forma zatatwienia sprawy
Wydanie decyzji w sprawie podatku od nieruchomosci dla oséb fizycznych
Kontrola poprawno$ci ztozonej deklaracji na podatek od nieruchomosci dla os6b prawnych

Termin zatatwienia sprawy
«  niezwlocznie na podstawie dowodow przedstawiajacych przez strone lub na podstawie faktow powszechnie znanych z urzedu
- zalatwianie spraw wymagajacych przeprowadzenia postepowania dowodowego — bez zbednej zwhoki, jednak nie pozniej niz w
ciagu 1 miesigca
«  sprawy szczegobinie skomplikowane nie pozniej niz w ciggu 2 miesiecy

Optaty
Nie podlega

Tryb odwotawczy
Nie dotyczy

Podstawa prawna

e Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. — Ordynacja podatkowa (tekst jednolity z dnia 4 stycznia 2005 r Dz. U. nr 8 poz. 60).
e Ustawa z dnia 12 stycznia 1991r. o podatkach i optatach lokalnych (Dz. U. z 2002r. nr 9 poz. 84 z pdézn.zm.).

Ostatnia aktualizacja 30/05/2007 Nastepna planowana aktualizacja: 30/11/2007
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Karta Ustug Nr 40
PODATEK OD SRODKOW TRANSPORTU

Sprawe zatatwia
Referat Planowania i Finanséw, pok. 29, tel. 329-09-63 wewn. 139

Dokumenty od podatnika
1. Deklaracja w sprawie podatku od Srodkéw transportu - DT1
2. Zalaczniki do deklaracji - DT1A

Druki mozna pobra¢ na migjscu.

Podstawa prawna

Art. 9 ust.1, ust.6 - Obowigzek podatkowy w zakresie podatku od $rodkow transportowych, cigzy na osobach fizycznych i osobach
prawnych bedacych wilascicielami srodkéw transportowych, jak wiascicieli traktuje sie réwniez jednostki organizacyjne nieposiadajace
osobowosci prawnej, na ktdre Srodek transportowy jest zarejestrowany. Podmioty te majg obowigzek sktadania w terminie do dnia 15
lutego kazdego roku, deklaracje na podatek od $rodkdw transportowych na dany rok podatkowy, sporzadzone na formularzu wg
ustalonego wzoru, a jezeli obowigzek powstat po tym dniu- w terminie 14 dni od dnia zaistnienia okolicznosci uzasadniajacych powstanie
tego obowigzku. Obowigzkiem jest réwniez odpowiednie skorygowanie deklaracji w razie zaistnienia okolicznosci majacych wpltyw na
powstanie lub wygasniecie obowigzku podatkowego, lub zmiane miejsca zamieszkania, lub siedziby w terminie 14 dni od dnia zaistnienia
okoliczno$ci.

Optaty
Nie podlega

Tryb odwotawczy
Nie dotyczy

Podstawa prawna

e Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. — Ordynacja podatkowa (Dz. U. Nr 8 poz. 60 z 2005/
e Art. 8-12 ustawy z dnia 12 stycznia 1991r. o podatkach i optatach lokalnych (Dz. U. z 2002r. nr 9 poz. 84)

Ostatnia aktualizacja 30/05/2007 Nastepna planowana aktualizacja: 30/11/2007
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Karta Ustug Nr 41
PODATEK ROLNY

Sprawe zatatwia
Referat Planowania i Finanséw, pok. 29, tel. 329-09-63 wewn. 139

Dokumenty od osoby prawnej
Deklaracja w sprawie podatku rolnego osoby prawnej-DR-1
Druk mozna pobrac na miejscu.

Dokumenty od osoby fizycznej
Informacja w sprawie podatku rolnego-DR-1, IR-1, IR-2

Forma zatatwienia sprawy
Wydanie decyzji osobie fizyczne;

Termin zatatwienia sprawy
»  niezwlocznie na podstawie dowodow przedstawiajacych przez strone lub na podstawie faktéw powszechnie znanych z urzedu
»  zalatwianie spraw wymagajacych przeprowadzenia postepowania dowodowego — bez zbednej zwhoki, jednak nie pozniej niz w
ciggu 1 miesigca
e sprawy szczegoinie skomplikowane nie pdzniej niz w ciggu 2 miesiecy

Optaty
Nie podlega

Tryb odwotawczy
Nie dotyczy

Podstawa prawna

e Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. — Ordynacja podatkowa (tekst jedn. z dnia 4.01.2005 Dz. U. Nr 8 poz.60 )
o Art. 6a pkt 1-11 Ustawy z dnia 15 stycznia 1984r. o podatku rolnym (tekst jedn.Dz. U. z 1993r. nr 94 poz. 431 z p6zn. zm.)

Ostatnia aktualizacja 30/05/2007 Nastepna planowana aktualizacja: 30/11/2007
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Karta Ustug Nr 42
ULGA INWESTYCYJNA

Sprawe zatatwia
Referat Planowania i Finanséw, pok. 29, tel. 329-09-63 wewn. 139

Dokumenty od wnioskodawcy
1. Zawiadomienie o rozpoczeciu inwestycji
2. Podanie w sprawie udzielenia ulgi inwestycyjnej
3. Oryginaty lub uwierzytelnione kopie rachunkow za poniesione koszty na modernizacje

Forma zatatwienia sprawy
Przeprowadzenie kontroli
Wydanie decyzji

Termin zatatwienia sprawy
e niezwtocznie na podstawie dowodéw przedstawiajacych przez strone
»  zatatwianie spraw wymagajgcych przeprowadzenia postepowania dowodowego
o bez zbednej zwioki, jednak nie pdzniej niz w ciggu 1 miesiaca
e sprawy szczegoinie skomplikowane nie pozniej niz w ciggu 2 miesiecy

Optaty
Nie podlega

Tryb odwotawczy
Nie dotyczy

Podstawa prawna

e Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. — Ordynacja podatkowa (tekst jednolity z dnia 4.01.2005 r. Dz. U. Nr 8 poz.60)
o Art. 13 ust. 1 pkt 1i2 Ustawy z dnia 15 stycznia 1984r. o podatku rolnym (Dz. U. z 1993r. nr 94 poz. 431 z pézn. zm.)

Ostatnia aktualizacja 30/05/2007 Nastepna planowana aktualizacja: 30/11/2007



Urzad Miejski S LAy

w Nowogrodzie Bobrzanskim
ul. J. Stowackiego 11

66-010 Nowogrod Bobrzanski 068 329-09-62
068 329-09-63

E-mail: now.bobrz.um@post.pl 068 329-09-64
Web: www.nowogrodbobrz.pl . 068 327-66-63
Budownictwo 068 327-66-10

Dni i godziny urzedowania: Skarbnik Gminy 068 327-66-20
Pn 8.00-16.00, Wt-Pt 7.00-15.00 GCl, Centrum Wspétpracy JSTiNGO 068 321-60-83

Karta Ustug Nr 43
ULGA Z TYTULU NABYCIA GRUNTU

Sprawe zatatwia
Referat Planowania i Finanséw, pok. 29, tel. 329-09-63 wewn. 139

Dokumenty od wnioskodawcy
1. Podanie w sprawie ulgi z tytutu nabycia gruntéw
2. Informacjaw sprawie podatku rolnego

Druki mozna pobrac¢ na miejscu.

Forma zatatwienia sprawy
Wydanie decyzji

Termin zatatwienia sprawy
e niezwlocznie na podstawie dowodow przedstawiajacych przez strone lub na podstawie faktéw powszechnie znanych z urzedu
»  zalatwianie spraw wymagajacych przeprowadzenia postepowania dowodowego — bez zbednej zwtoki, jednak nie pozniej niz w
ciggu 1 miesigca
*  sprawy szczegdlnie skomplikowane nie pozniej niz w ciggu 2 miesiecy

Optaty
Nie podlega

Tryb odwotawczy
Nie dotyczy

Podstawa prawna
e Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. — Ordynacja podatkowa (tekst jedn. Z dnia 4.01.2005 r. Dz. U. Nr 8 poz.60)
o Art. 12 ust. 1 pkt 4, Art. 13 d Ustawy z dnia 15 stycznia 1984r. o podatku rolnym (Dz. U. z 1993 r. nr 94 poz. 431 z pdzn. zm.)
*  Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 29 marca 2001r. w sprawie ewidencji gruntéw (Dz. U. z
02 maja 2001r.)

Ostatnia aktualizacja 30/05/2007 Nastepna planowana aktualizacja: 30/11/2007
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Karta Ustug Nr 44
POMOC PUBLICZNA DLA PRZEDSIEBIORSTWA

Sprawe zatatwia
Referat Planowania i Finanséw, pok. 29, tel. 329-09-63 wewn. 139
Dotyczy podatku od nieruchomo$ci, tacznego zobowigzania pienieznego , rolnego i od $rodkdw transportowych

Dokumenty od wnioskodawcy
Whiosek o udzielenie pomocy de minimis w sprawie umorzenia zalegto$ci podatkowych, odroczenia terminu ptatno$ci podatku lub
roztozenia na raty zaptaty podatku oraz odroczenia lub roztozenia na raty zaptaty zalegtosci podatkowej na wniosek podatnika bedacego
beneficjentem pomocy nastepuje z uwzglednieniem przepiséw ustawy o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publiczne;j.
e Zlozenie wszystkich zaswiadczen o pomocy de minimis, jakie otrzymat w ciggu 3 ostatnich lat poprzedzajacych dzien
wystapienia w wnioskiem o udzielenie pomocy, w celu zweryfikowania czy udzielona pomoc publiczna nie przekroczyta kwoty
100 tys.euro.
»  o$wiadczenie przedsiebiorcy o prowadzonej dziatalnosci gospodarczej czy jego dziatanie ma charakter lokalny
e podanie klasy rodzaju dziatalnosci okreslong zgodnie z § 1 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 20 stycznia 2004 r.w sprawie
Polskiej Klasyfikacji Dziatalno$ci ( PKD ) — Dz.U.Nr 33,p0z.289 i Nr 165, poz.1727 z 2004 .
« wskazanie, czy podatnik to mikroprzedsiebiorca, maty czy $redni przedsiebiorca w rozumieniu Art. 104-108 Ustawy z dnia 2 lipca
2004 r. o swobodzie dziatalno$ci gospodarcze;j,
« informacje o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub Krajowego Rejestru Sadowego, wpisie do rejestru
przedsiebiorcow, Nr NIP,
«  wskazanie danych potwierdzajacych trudng sytuacje ekonomiczng ( sprawozdanie finansowe za ostatni rok podatkowy, bilans
rachunkdéw zyskdw i strat, uzasadnienie waznego interesu podatnika lub interesu publicznego,inne dokumenty,ktére podatnik
uzna za majace wpltyw na postepowanie w sprawie ulgi podatkowe;j,

Forma zatatwienia sprawy
1. Protokdt ogledzin nieruchomosci
2. Wydanie decyzji w sprawie pomocy publicznej dla przedsiebiorcy
3. Wydanie zaswiadczenia o udzielonej pomocy de minimis

Termin zatatwienia sprawy
e niezwlocznie na podstawie dowodow przedstawiajacych przez strone lub na podstawie faktéw powszechnie znanych z urzedu
e zatatwianie spraw wymagajacych przeprowadzenia postepowania dowodowego — bez zbednej zwtoki, jednak nie pozniej niz w
ciggu 1 miesigca
*  sprawy szczegdlnie skomplikowane nie pozniej niz w ciggu 2 miesiecy

Optaty
Nie podlega

Tryb odwotawczy
Nie dotyczy

Podstawa prawna
e Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. — Ordynacja podatkowa (tekst jednolity z dnia 4 stycznia 2005 r.(Dz.U.Nr 8, poz.60 ).
e Ustawa z dnia 12 stycznia 1991r. o podatkach i optatach lokalnych (Dz. U. z 2002r. nr 9 poz. 84 z pdzn.zm.)
e Art. 2 pkt 10 Ustawy z dnia 30 kwietnia 2004r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U. z 2004r. nr
123 poz. 1291)
e Art. 2,3, 4 Ustawy z dnia 02 lipca 2004r. o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej (Dz. U. nr 173 poz. 1807, poz. 1808).

Pouczenie
1. Definicja dziatalno$ci gospodarczej art. 2 ustawy o0 swobodzie dziatalnosci gospodarczej, art. 3 pkt 9 ustawy Ordynacja
podatkowa.

2. Beneficjent pomocy — art.2 pkt 16 ustawy o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publiczne;j.
VERTE =>

Ostatnia aktualizacja 30/05/2007 Nastepna planowana aktualizacja: 30/11/2007
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Karta Ustug nr 44 + VERTE

»Pomoc de minimis” - jest to pomoc udzielona podmiotowi prowadzgcemu dziatalno$¢ gospodarczg bez wzgledu na forme prawna, ze
Srodkow panstwowych lub publicznych, ktéra nie przekroczyta 100 tys. Euro facznie z pomocaq otrzymang przez przedsiebiorce w okresie
ostatnich 3 lat poprzedzajacych dzien jej udzielenia. Pomoc ta nie wymaga notyfikacji do Komisji Europejskiej.

Ostatnia aktualizacja 30/05/2007 Nastepna planowana aktualizacja: 30/11/2007



